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ค าน า 
 
 ตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัยอาชีวอนามัย 
และสภาพแวดล้อมในการท างานเกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 ซึ่งออกตามพระราชบัญญัติ
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ. 2554 ก าหนดให้ราชาการส่วนกลาง ราชการ
ส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถ่ิน และกิจการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงจัดให้มีมาตรฐานการบริหารและการ
จัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานในหน่วยงานของตนไม่ต่ ากว่ามาตรฐาน
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน โดยการด าเนินงานเกี่ยวกับการปูองกันและระงับ
อัคคีภัยก าหนดให้นายจ้างจัดให้มีระบบปูองกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ เช่น จัดให้มีแผนปูองกัน
และระงับอัคคีภัยประกอบด้วยการตรวจตราการอบรมการรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย การดับเพลิง การอพยพหนีไฟ 
และการบรรเทาทุกข์ ฯลฯ 

 ดังนั้น เพื่อให้องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  สามารถปฏิบัติตามกฎหมายดังกล่าวได้อย่างถูกต้อง จึง
ได้จัดท าแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฉบับนี้ข้ึน  เพื่อให้เป็นแนวทางในการระงับอัคคีภัย รองรับ
เหตุการณ์อัคคีภัยที่อาจจะเกิดข้ึนภายในส านักงาน ซึ่งหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแผนฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งในการ
สนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล ในการเตรียมความพร้อมปูองกันและแก้ไขปัญหา
อัคคีภัยที่มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน  
 
 
           วิเชียร  อยู่สุข 
 
       (นายวิเชียร  อยู่สุข)  
            นายกองค์การบรหิารสว่นต าบลทรายมลู  
                11   มีนาคม   2563  
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 

ภายในส านักงานของสถานที่ราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 

พ.ศ.2563 
.......................................................................... 

1 .ความส าคัญของปัญหา 

  อัคคีภัย เป็นสาธารณภัยประเภทหนึ่งที่มีโอกาสเกิดข้ึนได้ตลอดเวลา ส่งผลให้เกิดความ
สูญเสียต่อชีวิตและทรัพย์สินจ านวนมาก ซึ่งสาเหตุการเกิดอัคคีภัยส่วนใหญ่เกิดจากความประมาท  ขาดความ
ระมัดระวัง หรือความพลั้งเผลอ โดยเฉพาะในฤดูที่มีอากาศร้อนและแห้งแล้ง ระหว่างเดือนธันวาคมถึงเดือน
พฤษภาคม มักมีอัคคีภัยเกิดข้ึนบ่อยครั้ง  ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่  ๑ พฤศจิกายน  ๒๕๕๖  
เห็นชอบแผนแม่บทพัฒนาความปลอดภัยด้านอัคคีภัยแห่งชาติ  ให้เป็นแผนหลักในการบริหารจัดการอัคคีภัย 
ไฟปุา การเผาในที่โล่ง และมลพิษหมอกควัน รวมทั้งพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ .ศ .
2550    และแผนการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ พ.ศ.2558  ได้ก าหนดยุทธศาสตร์การมุ่งเน้น
การลดความเสี่ยงจากสาธารณภัย  โดยให้มีการพัฒนามาตรการลดความเสี่ยงจากสาธารณภัย  ประกอบกับ
พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 2554.ศ.พ มาตรา 3  
ก าหนดให้ราชการส่วนกลาง  ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถ่ิน และกิจการอื่นตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงจัดให้มีมาตรฐานในการบริหารและการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และ
สภาพแวดล้อมในการท างานในหน่วยงานของตนไม่ต่ ากว่ามาตรฐานในการบริหาร จัดการ และด าเนินการด้าน
ความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย  2555   
ข้อ  4  ก าหนดให้นายจ้างจัดให้มีระบบปูองกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ เช่น จัดให้มีแผน
ปูองกันและระงับอัคคีภัย  ประกอบด้วย การตรวจตรา การอบรม การรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย  การดับเพลิง 
การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข์ ฯลฯ   

  องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  จึงได้จัดท าแผนปูองกันและระงับ อัคคีภัย โดย
วัตถุประสงค์ เพื่อลดการเกิดอัคคีภัยและลดผลกระทบจากการเกิดอัคคีภัย พัฒนาศักยภาพของบุคลากรของ
ส านักงานฯ ทั้งด้านความรู้และความตระหนักในการเกิดอัคคีภัย ตลอดจนสามารถปฏิบัติการตามแผนได้อย่าง
มีประสิทธิภาพเมื่อเกิดอัคคีภัย          
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2.วัตถุประสงค ์

 2.1.เพื่อก าหนดบทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ หน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  ในการ
ปูองกันและระงับอัคคีภัยให้ชัดเจนข้ึน 

 2.2 หน่วยงานของเพื่อลดอัตราความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยภายในบริเวณพื้นที่ปฏิบัติงาน องค์การ
บริหารส่วนต าบลทรายมูล   
 2.3  เพื่อสร้างความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยจากอัคคีภัยต่อผู้ปฏิบัติงานและผู้มาติดต่อ 
ราชการ หน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล   

3.ขอบเขตของแผน 

  แผนปูองกันและระงับอัคคีภัยภายใน หน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  ฉบับนี้ใช้
ในการปูองกันและระงับอัคคีภัยที่อาจเกิดข้ึนในบริเวณสถานที่ปฏิบัติงาน หน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบล
ทรายมูล  ทั้งนี้ในเวลาราชการและนอกเวลาราชการเท่านั้น  ซึ่งหากอัคคีภัยที่เกิดข้ึนมีความรุนแรงจนเกินขีด
ความสามารถในการควบคุมให้การปฏิบัติเป็นไปตามอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

4.ข้อมูลของหน่วยงาน 

 4.1    ข้อมูลทั่วไป 
    ที่ตั้งของหน่วยงาน 
    บ้านทรายมูล หมูท่ี่   15 ต าบลทรายมูล อ าเภอทรายมูล จังหวัดยโสธร 
     4.2  ข้อมูลบุคคลากร 
   ข้าราชการ  18   คน  ลูกจ้างประจ า  1 คน  พนักงานจ้าง  10 คน 
    รวมท้ังสิ้น............29 ....คน   
     4.3 ข้อมูลเครื่องมือ เครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย 
         - รถยนต์ปิคอัพ  จ านวน......1........คัน  รถยนต์กู้ชีพกู้ภัย  จ านวน  1  คัน 
    - ถังดับเพลิง      จ านวน......5........ถัง/ ลูกบอลดับเพลิง จ านวน....-..........ลูก 
    - อุปกรณ์แจ้งเตือนเพลิงไหม้   จ านวน........-......เครื่อง 
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5. การปฏิบัติก่อนเกิดอัคคีภัย 
  5.1 การตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย 
   องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล   ได้มอบหมายให้ กลุ่มงาน และฝุายทุกฝุาย  ตรวจ
ตราความปลอดภัยเกี่ยวกับความปลอดภัยของส านักงานฯ  เช่น  ปลั๊กไฟ  อุปกรณ์ไฟฟูา     ถังดับเพลิง  
อุปกรณ์แจ้งเตือนเพลิงไหม้ ฯลฯ  โดยมอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการตรวจตราความปลอดภัย ดังนี้ 

5.1.1 ส านักปลัด/งานบริหารทั่วไป 
 ช่ือ  นางโสมสุดา  ศรีวะรมย์  ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด หมายเลข
 โทรศัพท์  08-624-62559  

ช่ือ  นางสาวจริยา  ทองขาว  ต าแหน่ง  นิติกร ช านาญการ   
หมายเลขโทรศัพท์ 09-584-3798 
ช่ือ  นางสาวธีราภรณ์  บุญทวี  ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ 
หมายเลขโทรศัพท์ 09-868-94516 
ช่ือ  นางสาวณัฐวีน์  ศรีภิรมย์  ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
ช านาญการ  หมายเลขโทรศัพท์ 09-125-74940 
ช่ือ  สิบเอกอ านาจ  เทียมพล  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ ช านาญงาน 
หมายเลขโทรศัพท์ 08-197-77067 
ช่ือ  นางสาวอรนาฎ  ทองบ่อ  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ หมายเลข
โทรศัพท์  06-455-06093 
ช่ือ นายปรีชา  ขันเงิน ต าแหน่ง..นักการภารโรง  หมายเลขโทรศัพท์09-
391-137026 
ช่ือ  นายณรงค์วิทย์  มูลสาร  ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์  หมายเลข
โทรศัพท์  09-353-21085 
ช่ือ  นางนวลละออง  แสงทิตย์  ต าแหน่ง  คนงานทั่วไป  หมายเลข
โทรศัพท์  09-085-45195 

   5.1.2 ส านักปลัด/งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
ช่ือ..นางโสมสุดา  ศรีวะรมย์ ต าแหน่ง...หัวหน้าส านักปลัด. หมายเลข
โทรศัพท์..086-246-2559 
ช่ือ  นางสาวจริยา  ทองขาว  ต าแหน่ง  นิติกร ช านาญการ   
หมายเลขโทรศัพท์ 09-584-3798 
ช่ือ  นางสาวธีราภรณ์  บุญทวี  ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคล ช านาญการ 
หมายเลขโทรศัพท์ 09-868-94516 
ช่ือ  นางสาวณัฐวีน์  ศรีภิรมย์  ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
ช านาญการ  หมายเลขโทรศัพท์ 09-125-74940 
ช่ือ  สิบเอกอ านาจ  เทียมพล  ต าแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ ช านาญงาน 
หมายเลขโทรศัพท์ 08-197-77067 
 



-4- 
ช่ือ  นางสาวอรนาฎ  ทองบ่อ  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ หมายเลข
โทรศัพท์  06-455-06093 
ช่ือ นายปรีชา  ขันเงิน ต าแหน่ง..นักการภารโรง  หมายเลขโทรศัพท์09-
391-137026 
ช่ือ  นายณรงค์วิทย์  มูลสาร  ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์  หมายเลข
โทรศัพท์  09-353-21085 
ช่ือ  นางนวลละออง  แสงทิตย์  ต าแหน่ง  คนงานทั่วไป  หมายเลข
โทรศัพท์  09-085-45195 

  โดยมีหน้าที่ ส ารวจตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัยในบริเวณส านักงานฯ ว่ามีความ
พร้อมใช้งานหรือไม ่ พร้อมทั้งจัดท ารายงานผลการตรวจตราความปลอดภัยให้ผู้บังคับบัญชาทราบ หากพบ
ข้อบกพร่อง หรือใช้งานไม่ได้ ให้รายงานผู้บังคับบัญชา เพื่อสั่งการให้ปรับปรุงแก้ไขโดยด่วน (รายละเอียดแบบ
ส ารวจฯ ภาคผนวก ข) 
  5.2 การรณรงค์  เผยแพร่  และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย  
   องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล    ได้มอบหมายให้ฝุาย/กลุ่มงานปูองกันและบรรเทา
สาธารณภัย รับผิดชอบด าเนินการจัดกิจกรรมรณรงค์ เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับการปูองกันและ
ระงับอัคคีภัยแก่เจ้าหน้าที่ของส านักงานฯ  เกี่ยวกับวิธีการแจ้งเหตุเพลิงไหม้  การใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเบื้องต้น  
การอพยพหนีไฟ  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ได้มีความรู้ และความตระหนักในการปูองกันและระงับอัคคีภัย 
  5.3 การฝึกทดสอบแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ  

    องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  ได้มอบหมายให้ฝุาย/กลุ่มงานปูองกัน  และบรรเทาสา
ธารณภัย รับผิดชอบการด าเนินการฝึกเพื่อทดสอบแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ  และ
ประเมินผลการฝึก เพื่อน าข้อมูลมาประกอบการปรับปรุง  ทบทวน และแก้ไขแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย
ภายในส านักงานฯ  ให้มีประสิทธิภาพมากข้ึน  โดยก าหนดให้ท าการฝึกทดสอบแผนอย่างน้อยปีละ  1  ครั้ง 
  5.4 การเตรียมความพร้อมส าหรับการอพยพหนีไฟ  
   องค์การบริหาร ส่วนต าบลทรายมูล  ได้มอบหมายให้ฝุาย/กลุ่มงานปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย รับผิดชอบด าเนินการเตรียมความพร้อมส าหรับการอพยพหนีไฟ ดังนี้ 
   5.4.1 จัดท าแผนการอพยพหนีไฟขององค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล   โดยก าหนด
ผู้น าการอพยพ  ผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ  เส้นทางการอพยพหนีไฟ  จุดรวมพล  จุดรองรับการอพยพ  
สัญลักษณ์ส าหรับใช้น าการอพยพ  ข้อปฏิบัติในการอพยพ  (รายละเอียดแผนการอพยพฯ ภาคผนวก ค) 
   5.4.2  จัดท าบัญชีรายช่ือเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานในองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล   
ส าหรับใช้ในการตรวจสอบยอดผู้อพยพ  โดยให้ท าการปรับปรุงบัญชีรายช่ือเจ้าหน้าที่ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ  
(รายละเอียดรายช่ือเจ้าหน้าที่ฯ ภาคผนวก ง) 
   5.4.3 จัดท าบัญชีเอกสารและทรัพย์สินส าคัญของราชการที่ต้องขนย้ายเมื่อเกิดเหตุเพลิง
ไหม้ พร้อมทั้งจัดท าสัญลักษณ์เรียงล าดับความส าคัญ เช่น หมายเลข  1 = ขนย้ายล าดับที่ 1 หมายเลข  2 = 
ขนย้ายล าดับที่ 2 เป็นต้น 
   5.4.4  มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการขนย้ายและเก็บรักษาทรัพย์สิน เอกสารและ
ทรัพย์สินส าคัญของทางราชการ ตามบัญชีที่จัดท าข้ึน 
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6. การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัย 
   6.1 การปฏิบัติระหว่างเกิดอัคคีภัยในเวลาราชการ 
         6.1.1 การแจ้งเหตุเพลิงไหม้  
     (1) ให้ฝุาย/กลุ่มงานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  เป็นฝุายรับแจ้งเหตุ
เพลิงไหม้  โดยให้แจ้งเหตุเพลิงไหม้ผ่านหมายเลข โทร. 199, หรือ 045-756-661-2 
     (2) ให้หัวหน้าหน่วยงาน.องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  เป็น
ผู้อ านวยการดับเพลิง  ตามแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย หน่วยงาน.องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  
     (3) ให้ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรกตัดสินใจว่าสามารถดับเพลิงได้ด้วยตนเอง 
พร้อมทั้งแจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังหมายเลขโทร.  199  หรือ  045-756-661-2 
    6.1.2 การดับเพลิง  
     (1) ให้เจ้าหน้าที่ฝุาย/กลุ่มที่เกิดเหตุเพลิงไหม้ ด าเนินการระงับเหตุ ในพื้นที่
รับผิดชอบทันทีที่เกิดอัคคีภัย และแจ้งผู้บัญชาการเหตุการณ์ (หัวหน้าส านักงานฯ) ทันที  ระดมก าลังเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากทุกฝุายเข้าด าเนินการระงับเหตุ  
    (2) ผู้บัญชาการเหตุการณ์ จัดต้ังศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ ณ จุดเหมาะสม
เพื่อประสานงานและสั่งการด าเนินการระงับเหตุ กรณีไม่สามารถดับเพลิงได้  มีหน้าที่แจ้งประสานขอความ
ช่วยเหลือ ประสานสั่งการและให้ข้อมูลต่างๆกับหน่วยดับเพลิง หน่วยกู้ชีพ กู้ภัย ตามแผนเผชิญเหตุก าหนด  
อาจมอบหน้าที่ให้ผู้ประสบเหตุเป็นผู้แจ้งหน่วยดับเพลิงก็ได้  พร้อมทั้งสั่งการให้อพยพหนีไฟตามแผนอพยพหนี
ไฟที่จัดท าไว้ 
    6.1.3 การอพยพหนีไฟ 

(1) หากเพลิงไหม้มีความรุนแรงลุกลามจนเกินขีดความสามารถในการ 
ควบคุมของหน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล ให้ผู้อ านวยการดับเพลิงเป็นผู้สั่งการให้อพยพ หนีไฟ
ตามแผนอพยพหนีไฟ 
       (๒) ผู้อ านวยการดับเพลิงได้สั่งการให้ผู้น าการอพยพ (ตามที่ก าหนดไว้ใน
แผนอพยพหนีไฟ)  น าเจ้าหน้าที่อพยพไปตามเส้นทางอพยพที่ก าหนดไปยังจุดรวมพลและจุดรองรับการอพยพ
โดยเร็ว 
       (๓) ให้ผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ (ตามที่ก าหนดไว้ในแผนอพยพหนีไฟ) ท า
การตรวจสอบยอดจ านวนเจ้าหน้าที่  ณ จุดรวมพล กรณีพบจ านวนเจ้าหน้าที่ครบถ้วนให้น าการอพยพไปยังจุด
รองรับการอพยพ  หากไม่ครบให้รายงานผู้อ านวยการดับเพลิงสั่งการให้ท าการค้นหาผู้อาจติดค้างอยู่พื้นที่เกิด
เหต ุ
       (๔) หากค้นพบผู้ได้รับบาดเจ็บให้รายงานผู้บัญชาการเหตุการณ์ทันที 
พร้อมทั้งช่วยผู้บาดเจ็บมายังจุดปฐมพยาบาล หากมีผู้ได้รับบาดเจ็บรุนแรงให้ส่งต่อไปยังโรงพยาบาลใกล้เคียง 
       (๕) เมื่อเพลิงสงบให้ผู้อ านวยการดับเพลิงสั่งการให้เจ้าหน้าที่อพยพกลับ 
    โดยองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  ได้จัดท าแผนภาพการอพยพหนีไฟ  
เพื่อให้เจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติไปในทิศทางเดียวกัน ดังนี้ 
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แผนภาพ : การอพยพหนีไฟ 
 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านวยการดับเพลิงสั่งการให้มีการอพยพหนีไฟ 

 

ผู้น าอพยพน าอพยพเจ้าหน้าที่ไปยังจุดรวมพล  
และท าการตรวจสอบยอดจ านวนเจ้าหน้าที่  

ครบ ไม่ครบ 

น าอพยพไปยัง 
จุดรองรับการอพยพ 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 
สั่งการให้เจ้าหน้าที่ชุดเผชิญเหตุเข้า
ค้นหาผู้ที่อาจติดค้างในพื้นที่เกิดเหตุ  

 

เพลิงสงบ ชุดเผชิญเหตุเข้าค้นหาผู้ที่อาจติดค้าง
ในพื้นที่เกิดเหตุ 

 

 

ผู้อ านวยการดับเพลิง 
สั่งการให้อพยพกลับ 

ชุดเผชิญเหตุเข้าค้นหาผู้ที่อาจติดค้าง
ในพื้นที่เกิดเหตุ 

 

พบผู้บาดเจ็บ 

แจ้งผู้อ านวยการดับเพลิงทันที พร้อม
ทั้ง ช่วยเหลือผู้บาดเจ็บมายังจุดปฐม

พยาบาล 
 

บาดเจ็บรุนแรง 

ส่งต่อโรงพยาบาลใกล้เคียงทันที  
และแจ้งผู้อ านวยการดับเพลิง 

ทราบโดยเร็ว 
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 ๖.๒ การปฏิบัติระหว่างเกิดภัยนอกเวลาราชการ 
  ให้ฝุาย/กลุ่ม งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย เป็นฝุายรับผิดชอบในการด าเนินการแก้ไข
ปัญหาอัคคีภัยที่เกิดข้ึนในช่วงเวลานอกราชการ ระหว่างเวลา ๑๖.๓๐ – ๐๘.๓๐ น. รวมทั้งวันหยุดราชการ 
และวันหยุดนักขัตฤกษ์  ตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

  ๖.๒.๑ ให้ผู้พบเห็นเหตุการณ์คนแรกตัดสินใจว่าสามารถดับเพลิงได้ด้วยตนเอง 
หรือไม่ หากสามารถดับเพลิงได้ให้ท าการดับเพลิงเบื้องต้น  แต่หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้ร้องขอความ
ช่วยเหลือหรือแจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ ไปยังหมายเลขโทร.199  หรือ 1669 หรือ 
หมายเลข 045-756-661-2  ทันที พร้อมร้องขอรับความช่วยเหลือทีมเผชิญเหตุการณ์ ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลทรายมูล  โทรศัพท์หมายเลข 199 ,1669 หรือ 045-756-661-2   
  ๖.๒.๒ เมื่อเจ้าหน้าที่อยู่ประจ าจุดรับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ได้รับการร้องขอความช่วยเหลือ หรือ
ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ให้เข้าท าการดับเพลิงทันที หากไม่สามารถดับเพลิงได้ให้แจ้งเหตุเพลิงไหม้ไปยังสถานี
ดับเพลิงใกล้เคียงผ่านหมายเลข  ๑๙๙  พร้อมทั้ง แจ้งผู้บังคับบัญชาตามล าดับช้ันทราบโดยเร็วเพื่อสั่งการ
ต่อไป 

  ๖.๒.๓ เมื่อเพลิงสงบให้ส่งมอบภารกิจให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป เช่น การส ารวจความเสียหาย  การปรับปรุงและบูรณะพื้นที่ที่ได้รับผลกระทบ เป็นต้น 

 6.3 การปฏิบัติกรณีเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
 ให้ก าหนดแนวทางปฏิบัติกรณีเพลิงไหม้ขั้นรุนแรงให้ชัดเจน เช่น ก าหนด                   

ผู้บัญชาการเหตุการณ์ ก าหนดโครงสร้างองค์กรรับผิดชอบในการแก้ไขปัญหาเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง ก าหนด
บทบาทหน้าท่ีของส่วนต่างๆ ฯลฯ เช่น 
  6.3.1 ให้นายก อบต. หรือผู้ที่นายก อบต.มอบหมายเข้าบัญชาการณ์ เหตุการณ์ในฐานะผู้
บัญชาการณ์เหตุการณ์ตามแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 
  6.3.2ให้หน่วยงานต่างๆ รับผิดชอบภารกิจในการแก้ไขปัญหาอัคคีภัย กรณีเกิดเพลิงไหม้ขั้น
รุนแรง โดยแบ่งออกเป็น 3 ส่วน 6 ทีม และให้ปฏิบัติหน้าที่ตามบทบาทหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายทันที ได้แก่ 
(1) ส่วนอ านวยการ  มี 1 ทีม ได้แก่ ทีมอ านวยการ  (2)ส่วนปฏิบัติการ มี 4 ทีม ได้แก่ ทีมดับเพลิงและกู้ภัย 
ทีมเคลื่อนย้ายทรัพย์สิน ทีมปฐมพยาบาล และทีมรักษาความปลอดภัย(3) ส่วนสนับสนุน มี 1 ทีม ได้แก่ ทีม
สนับสนุนการปฏิบัติงาน (รายละเอียดตามแผนภาพแสดงโครงสร้างศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินแก้ไขปัญหาอัคคีภัย) 
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โครงสร้างศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินแก้ไขปัญหาอัคคีภัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินแก้ไขปัญหาอัคคีภัย  
-------------------------------  

นายกอบต.หรือผู้ที่ นายกอบต. มอบหมาย  
(ผู้บัญชาการเหตุการณ์)  

ส่วนอ านวยการ 
ส านักปลัดอบต. 

ทีมอ านวยการ 
-------------------- 
ส านักปลัด อบต. 

ส่วนปฏิบัติการ 
ส านักปลัด อบต. 
-งานปูองกันฯ 

ส่วนสนับสนุน 
ส านักปลัด อบต. 

ทีมดับเพลิงและกู้ภัย 
-------------------- 

สมาชิก อปพร. , กู้ชีพ, 
จิตอาสาภัยพิบัติ 

 

ทีมสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
-------------------- 

กองช่าง 
กองคลัง 
กองการศึกษาฯ 
กองสาธารณสุขฯ 
กองสวัสดิการสังคม 

ทีมเคลื่อนย้ายทรัพย์สิน 
-------------------- 

ทุกหน่วยงานที่ตั้งในอบต. 

ทีมปฐมพยาบาล 
-------------------- 

รพ.ทรายมูล/รพ.สต.โคกยาว 
 

ทีมรักษาความปลอดภัย 
-------------------- 
สมาชิก อปพร. 
จิตอาสาภัยพิบัติ 
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โดยให้ส่วน/ทีมต่างๆ ตามโครงสร้างศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินแก้ไขปัญหาอัคคีภัย มีบทบาทหน้าท่ี เช่น  

ท่ี  ส่วน ทีม หน่วยรับผิดชอบ บทบาท/หน้าท่ี 

1 ส่วนอ านวยการ 

 

 

ทีมอ านวยการ ส านักปลัด อบต. 

 

1) จัดต้ังศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินแก้ไขปัญหา
อัคคีภัย เพื่อเป็นศูนย์ประสานในการแก้ไข
ปัญหาอัคคีภัยของอบต. 

2) อ านวยการและประสานการปฏิบัติเพื่อ
อ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานแก้ไข
ปัญหาอัคคีภัยของทีมต่าง  ๆ

3) มอบหมายเจ้าหน้าที่เป็นผู้ประสานงานและ
ก าหนดจุดจอดรถดับเพลิงและรถพยาบาล
ให้เหมาะสมตามสถานการณ์ 

4) ประเมินสถานการณ์และวางแผน            
ในการแก้ไขปัญหาอัคคีภัยเสนอผู้
บัญชาการเหตุการณ์ เพื่อประกอบการ
ตัดสินใจในการแก้ไขปัญหาอัคคีภัยให้
สอดคล้อง และทันต่อสถานการณ์ 

ฯลฯ 

2 ส่วนปฏิบัติการ 

 

 

ทีมดับเพลิงและ            
กู้ภัย 

สมาชิก อปพร. /กู้ชีพ/จิต
อาสาภัยพิบัต ิ

 

1) ท าการดับเพลิงเมื่อมีเพลิงไหม้เกิดข้ึน โดย
ใช้เครื่องดับเพลิงที่มีอยู่ตามช้ันต่างๆ หาก
ไม่สามารถควบคุมเพลิงได้ให้รายงานผู้
บัญชาการเหตุการณ์ทราบทันท ี

2) ประสานงานกับหน่วยงานภายนอกเพื่อ
ควบคุมเพลิงไหม้ (กรณีหน่วยงานภายนอก
เข้าท าการดับเพลิง) 

3) เข้าค้นหาผู้สูญหาย กรณีได้รับแจ้ง ว่ามีผู้
ติดค้างอยู่ในบริเวณเกิดเพลิงไหม ้

ฯลฯ 
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ท่ี  ส่วน ทีม หน่วยรับผิดชอบ บทบาท/หน้าท่ี 

2 ส่วนปฏิบัติการ 
 
 

ทีมเคลื่อนย้าย
ทรัพย์สิน 

ทุกหน่วยงานที่ตั้งใน               
อบต. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1) ท าการเคลื่อนย้ายทรัพย์สินของ            
ทางราชการไปยังสถานที่ปลอดภัย เช่น 
รถยนต์ราชการ เอกสารส าคัญ ฯลฯ 

2) ดูแลรักษาทรัพย์สินของทางราชการ ที่
เคลื่อนย้ายไป 

3) จัดท าบัญชีลงทะเบียนทรัพย์สินของทาง
ราชการที่เคลื่อนย้าย 

4) เคลื่อนย้ายทรัพย์สินของทางราชการ
กลับไปยังสถานที่ปฏิบัติงาน/สถานที่
ปฏิบัติงานส ารอง 

ฯลฯ 

  ทีมปฐมพยาบาล รพ.ทรายมูล/รพ.สต.โคก
ยาว 
 

1) ท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้น หากมี
ผู้ได้รับบาดเจ็บรุนแรงให้แจ้ง ผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ทราบก่อนประสานการส่งต่อไป
ยังโรงพยาบาลใกล้เคียง 

2) ประสานโรงพยาบาลที่ก าหนดไว้ตามแผน 
เพื่อส่งต่อผู้ได้รับบาดเจ็บไปท าการรักษา 

ฯลฯ 
  ทีมรักษา                

ความปลอดภัย 
สมาชิก อปพร./จิตอาสาภัย
พิบัต ิ
 

1) จัดระบบการจราจร ดูแลความสงบ
เรียบร้อย อ านวยความสะดวกให้แก่
เจ้าหน้าที่ทีมดับเพลิงและทีมอื่นๆ ในการ
ระงับเพลิงไหม ้

2) ห้ามผู้ไม่เกี่ยวข้องเข้าไปในบริเวณ               
ที่เกิดเหตุ พร้อมทั้งเฝูาระวังพื้นที่เกิดเหตุ 
เพื่อปูองกันการโจรกรรมทรัพย์สินและ
เหตุร้ายต่างๆ ตลอด 24 ช่ัวโมง 

ฯลฯ 
3 ส่วนสนับสนุน ทีมสนับสนุนการ

ปฏิบัติงาน 
ส านักปลัด อบต. 
กองช่าง 
กองคลัง 
กองการศึกษาฯ 
กองสาธารณสุขฯ 
กองสวัสดิการสังคม 
 

จัดเตรียมอาหาร น้ า และเครื่องดื่มส าหรับ
ผู้ปฏิบัติงาน 

ฯลฯ 
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๗. การปฏิบัติหลังเกิดอัคคีภัย 
   ๗.๑ ให้กลุ่ม/ฝุาย/งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย  ด าเนินการรวบรวมข้อมูลความ
เสียหายที่เกิดข้ึนต่อทรัพย์สินของทางราชการ  รายงานให้หัวหน้าหน่วยงานนายกองค์การบริหารส่วนต าบลทราย
มูล ทราบ เพื่อพิจารณาขอรับความช่วยเหลือ/ฟื้นฟูบูรณะ/ปรับปรุง พื้นที่ที่ได้รับความเสียหายจากอัคคีภัยที่
เกิดข้ึน 

   ๗.๒ กรณีอัคคีภัยที่เกิดข้ึนส่งผลกระทบต่อทรัพยากรส าคัญ เช่น  ส านักงานที่ปฏิบัติงาน  
คอมพิวเตอร์ ฯลฯ จนท าให้เจ้าหน้าที่ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามแผนบริหารความ
ต่อเนื่องของหน่วยงาน 

๘. การแปลงแผนไปสู่การปฏิบัต ิ
   ๘.๑ หน่วยงาน.องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  ได้มอบหมายเจ้าหน้าที่รับผิดชอบใน
การปฏิบัติหน้าที่ในการปูองกันและระงับอัคคีภัยของ.องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  

   ๘.๒  ก าหนดแนวทางการติดตามผลการด าเนินงานตามแผนปูองกันและระงับอัคคีภัย
ภายในหน่วยงานองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล โดยให้หัวหน้ากลุ่มงาน/หัวหน้าฝุาย/งานปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย ได้ร่วมกันติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยภายใน
ส านักงานฯ ทุก  ๖ เดือน 

   8.๓  ก าหนดให้มีการฝึกเพื่อทดสอบแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยภายในหน่วยงาน
องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล ที่จัดท าข้ึน ปีละ ๑ ครั้ง เพื่อน ามาปรับปรุง แก้ไขพัฒนาแผนปูองกันและ
ระงับอัคคีภัยภายในส านักงานฯ  ให้สามารถน าไปใช้ได้จริงและมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 
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9. ภาคผนวก 

  9.1 ภาคผนวก ก   ตัวอย่างบัญชีรายชื่อหน่วยงานติดต่อกรณีเกิดอัคคีภัย 
บัญชีรายชื่อหน่วยงานติดต่อกรณีเกิดอัคคีภัย 

 

หน่วยงาน หมายเลขโทรศัพท ์ ชื่อ-นามสกุลผู้ที่ติดต่อได ้
กรณีเกิดอัคคีภัย 

ส านักงานปูองกันและบรรเทาสาธาร
ภัยจังหวัดยโสธร 

045-712-044 
 
 

นายวิเศษ  ปรีแผ้ว 
 
 

ศูนย์สั่งการกู้ชีพยโสธร 
 

045-714-288 
 

- 
 

ที่ว่าการอ าเภอทรายมูล 
 

045-787-053 
 

นายดาวคะนอง  เวฬุวนารักษ์ 
 

เหตุเพลิงไหม้ (อบต.ทรายมูล) 
 

199,045-756-661-2 
 

นายธีระ  คลองงาม 
นางโสมสุดา  ศรีวะรมย์ 

 
ดับเพลิง เทศบาลต าบลทรายมูล  
 

 
045-787-014 
 

 
นายสุวิช  มาสขาว 
นายปรีชา  ฤกษ์มาสกุล 

 
ดับเพลิง อบต.ดู่ลาด 
 

 
045-716-745 
 

 
นายฟอง  ต้นสวรรค์ 
จ.อ.ภูมินทร์  กล้าหาญ 

 
โรงพยาบาลทรายมูล 
 
รพ.สต.โคกยาว 

 
045-787-060 
045-787-046 
08-9630-2777 

 
นายปกาสิต  โอวาทกานนท ์
 
นางสง่า  ทองใบ 

สถานีต ารวจอ าเภอทรายมูล 
 

045-787-050 
 

พ.ต.อ.ศักดิ์ดา  ขวัญบุญจันทร ์
 

การไฟฟูาภูมิภาคอ าเภอทรายมูล 045-787-075 นายนิคม  วังคะฮาด 
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 9.2 ภาคผนวก ข ตัวอย่างแบบตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย  

แบบตรวจตราความปลอดภัยเกี่ยวกับอัคคีภัย 
หน่วยงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล    

ที่ รายการ จ านวน ผลการตรวจตรา การปรับปรุง/แก้ไข หมายเหต ุ

 

 

 

เรียบร้อย ช ารุด/ 
ใช้งาน
ไม่ได้ 

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

ปรับปรุง/แก้ไข
เรียบร้อย 

 

1 ปลั๊กต่างๆ       

2 กระติกน้ าร้อน       

3 คอมพิวเตอร ์       

5 เครื่องปรับอากาศ       

6 สวิตซ์ไฟฟูา       

7 ถังดับเพลิง       

8 อุปกรณ์ตรวจจับควัน 
(Smoke Detector) 

      

9 อุปกรณ์แจ้งเตือน        
เพลิงไหม้ (Fire alarm) 

      

10 เส้นทางหนีไฟ(ควรตรวจ
ตราให้ครอบคลุมเกี่ยวกับ
มาตรฐานของประตู ผนัง 
และพื้นที่ใช้เป็นเส้นทางหนี
ไฟว่าสามารถทนความร้อน
ได้เพียงพอหรือไม่) 
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ที่ รายการ จ านวน ผลการตรวจตรา การปรับปรุง/แก้ไข หมายเหต ุ

 

 

 

เรียบร้อย ช ารุด/ 
ใช้งาน
ไม่ได้ 

อยู่ระหว่าง
ด าเนินการ 

ปรับปรุง/แก้ไข
เรียบร้อย 

 

11 ปูายสื่อความหมาย
ปลอดภัย เช่นทางหนีไฟ 
ทางเข้า/ทางออก ฯลฯ 

 

 

     

12 อื่นๆ (โปรดระบุ)..............  
     

 
 
 

ลงช่ือ..................................................ผู้ตรวจตรา 
       (                                   )  
ต าแหน่ง.............................................. 

วันที่ตรวจตรา.............เดือน..................พ.ศ. ........... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-15- 

9.3 ภาคผนวก ค ตัวอย่างแผนอพยพหนีไฟของหน่วยงาน  
แผนอพยพหนีไฟของ  องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล   

ท่ี ข้อก าหนดในการอพยพ รายละเอียด 

1 ผู้น าการอพยพ * ให้ก าหนดผู้ท่ีท าหน้าท่ีน าอพยพ พร้อมผู้น าอพยพส ารอง 1-2 คน   (กรณี
ผู้น าอพยพไม่สามารถปฏิบัติงานได้)  โดยให้ระบุชื่อ-นามสกุล ต าแหน่งและ
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ เช่น 
-ช่ือ..นายวิเชียร  อยู่สุข... ต าแหน่ง.....นายกอบต.ทรายมูล 
 ผู้น าอพยพ  โทร...09-809-68550..  
-ช่ือ...นายปรีดี  ทองน้อย.. ต าแหน่ง...รองนายกอบต.ทรายมูล 
 ผู้น าการอพยพ รองคนที่ ๑  โทร...09-733-53500  
-ช่ือ.นายแสง  ภาคแก้ว. ต าแหน่ง....รองนายกอบต.ทรายมูล 
 ผู้น าการอพยพ รองคนที่ ๒  โทร....08-449-66963.. 
ช่ือ...นายธีระ  คลองงาม... ต าแหน่ง.....ปลัดอบต.ทรายมูล                       
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 3 โทร..08-958-51705.  
-ช่ือ.นางนิตยา  เวชกามา.. ต าแหน่ง...รองปลัดอบต.ทรายมูล 
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 4  โทร..08-796-10861 
 

ฯลฯ 
 

2 ผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ * ให้ก าหนดผู้ท่ีท าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบยอดผู้อพยพ พร้อม ผู้ตรวจสอบยอดผู้
อพยพส ารอง 1-2 คน(กรณีผู้ตรวจสอบยอด ผู้อพยพไม่สามารถปฏิบัติงาน
ได)้  โดยให้ระบุชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง     และเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ เช่น 
ช่ือ...นายธีระ  คลองงาม... ต าแหน่ง.....ปลัดอบต.ทรายมูล                       
ผู้น าการอพยพ โทร..08-958-51705.  
-ช่ือ.นางนิตยา  เวชกามา.. ต าแหน่ง...รองปลัดอบต.ทรายมูล 
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 1  โทร..08-796-10861 
-ช่ือ นางพิสมัย ศุภผลา  ต าแหน่ง...ผู้อ านวยการกองคลัง 
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 2  โทร..09-8585-3590 
-ช่ือ นายสมภาร  พายุบุตร  ต าแหน่ง...ผู้อ านวยการกองช่าง 
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 3  โทร..08-5151-6935 
-ช่ือ นางโสมสุดา  ศรีวะรมย์  ต าแหน่ง...หัวหน้าส านักปลัด 
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 4  โทร..08-6246-2559 
-ช่ือ นางชลกร  สมานพงษ์  ต าแหน่ง...ผู้อ านวยการศึกษาฯ 
ผู้น าการอพยพ รองคนที่ 5  โทร..08-963-04743 

ฯลฯ 
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ท่ี ข้อก าหนดในการอพยพ รายละเอียด 

3 ผู้ท าหน้าท่ีชุดปฐมพยาบาล * ให้ก าหนดผู้ท่ีท าหน้าท่ีชุดปฐมพยาบาล พร้อมผู้ท าหน้าท่ีชุดปฐมพยาบาล
ส ารอง 1-2คน (กรณีผู้ท าหน้าท่ีชุดปฐมพยาบาลไม่สามารถปฏิบัติงานได้)  
โดยให้ระบุชื่อ-นามสกุล ต าแหน่งและเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ เช่น 
- นายสุภาพ  ประสงค์สี  ต าแหน่ง กู้ชีพกู้ภัย  

ผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาล (เบอร์โทรศัพท์ ..08-787-20971....) 
- นายแสงเดือน  อภิเนตร ต าแหน่ง กู้ชีพกู้ภัย 

ผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาลส ารองคนที่ 2 (เบอร์โทรศัพท์ .-..) 
- นายณรงค์วิทย์  มูลสาร  ต าแหน่ง พนักงานขับรถยนต์/กู้ชีพกู้ภัย/อปพร. 

ผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาล ส ารองคนที่ 3 (เบอร์โทรศัพท์ 09-353-
21085.) 

- นายบุญเพ็ง  ปูองศรี  ต าแหน่ง อปพร./กู้ชีพกู้ภัย 
ผู้ท าหน้าที่ชุดปฐมพยาบาลส ารองคนที่ 4 (เบอร์โทรศัพท์06-375-
78889..) 

ฯลฯ 

4 เส้นทางอพยพหนีไฟ * ให้ก าหนดเส้นทางอพยพหนีไฟของหน่วยงานอย่างน้อย 1-2เส้นทาง พร้อม
อธิบายรายละเอียดของเส้นทางอพยพหนีไฟให้ชัดเจนตั้งแต่จุดเริ่มต้นจนถึงจุด
รองรอบการอพยพ โดยอาจมีแผนผังแสดงเส้นทางอพยพหนีไฟประกอบด้วยก็
ได้ เช่น 
- เส้นทางท่ี 1 อาคาร 1/ ชั้น 1  
ใช้บันไดปกติอาคาร 1 ช้ัน 1 ไปยังจุดรองรับการอพยพบริเวณหน้าอาคาร 1 

ฯลฯ 
5 จุดรวมพล * ให้ก าหนดจุดรองรับการอพยพท่ีชัดเจน เช่น สนามหญ้าหน้าอาคาร1 (จุด

รวมพล หมายถึง พื้นที่ปลอดภัยที่สามารถรองรับการอพยพกรณีเกิดเพลิงไหม้
ของเจ้าหน้าที่และทรัพย์สินได ้
- สนามหญ้าหน้าอาคาร 1 บริเวณเสาธงชาติ 

6 สัญลักษณ์น าการอพยพ * ให้ก าหนดสัญลักษณ์น าการอพยพ โดยอาจใช้ธงสีต่างๆ เป็นสัญลักษณ์น า
การอพยพ พร้อมก าหนดจุดติดต้ังสัญลักษณ์  ท้ังน้ี ขอให้ส านัก/กอง/
หน่วยงานใช้สีธงท่ีแตกต่างกัน  
1)  ใช้ธงสีเขียวอ่อนมีตัวอักษร นส. เป็นสัญลักษณ์ส าหรับน าการอพยพ 
2)  จุดติดต้ังธงที่ใช้ในการอพยพ 
- บริเวณหน้าอาคารส านักงาน  
- บริเวณหน้าเสาธงชาติ 
- บริเวณหน้าอาคารกู้ชีพ 
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7 ข้อควรปฏิบัติในการอพยพ
หนีไฟ 

* ให้ระบุข้อควรปฏิบัติในการอพยพหนีไฟ/การปฏิบัติตนท่ีถูกต้องในการ
อพยพหนีไฟ เช่น 
 -พยายามตั้งสติให้ดี ควบคุมอารมณ์ให้สงบ มั่นคง ไม่ตื่นตระหนก  
- ห้ามใช้ลิฟต์ในขณะเกิดอัคคีภัยโดยเด็ดขาด และให้ใช้บันไดหนีไฟและทางหนี
ไฟ 
- ขณะอพยพให้ใช้วิธีเดินเร็วชิดด้านขวาเป็นหลักห้ามว่ิงหรือเดินช้า 
- เช่ือฟังและปฏิบัติตามค าแนะน าของผู้น าอพยพอย่างเคร่งครัด 
- ห้ามขนสัมภาระใดๆติดตัวไปในขณะอพยพ ยกเว้นเงินและเอกสารส าคัญ 
- ระหว่างการอพยพห้ามเดินคุยเล่นกันอย่าส่งเสียงเอะอะหรือเร่งให้คนที่อยู่
ข้างหน้าเดินเร็วข้ึน อย่าผลัก อย่าดัน หรือแซงกัน 

- หากออกจากบันไดหนีไฟเป็นคนสุดท้ายให้ปิดประตูหนีไฟ เพื่อปูองกัน ควันไฟ
เข้าไปในช่องบันไดหนีไฟ 
- เมื่อเดินทางออกมาภายนอกห้องแล้ว ห้ามเดินทางย้อนกลับเข้าไป 
ที่ห้องอีก ไม่ว่าจะนึกเรื่องส าคัญอะไรข้ึนมาได้ก็ตาม 

ฯลฯ 
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9.4 ภาคผนวก ง ตัวอย่างบัญชีรายชื่อเจ้าหน้าท่ีท่ีปฏิบัติงานประจ าของหน่วยงาน  
 

บัญชีรายชื่อเจ้าหน้าท่ีท่ีปฏิบัติงานประจ าของ องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  

ประกอบด้วย 
 ข้าราชการ  จ านวน  18 คน  จ าแนกตามเพศ   ชาย   5 คน   หญิง  13  คน 
 ลูกจ้างประจ า  จ านวน  1   คน    ชาย     - คน   หญิง  1 คน 
 พนักงานจ้าง  จ านวน   10 คน    ชาย   4  คน   หญิง   6   คน 
 รวม   จ านวน  29..  คน      ชาย 9  คน   หญิง 20  คน 
 

 
ท่ี 

 
ชื่อ – สกุล 

 
ต าแหน่ง 

 
โทรศัพท ์

กรุ๊ป 
เลือด 

โรค 
ประจ าตัว 

บุคคลและเบอร์โทรศัพท์ 
ติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

1 นายธีระ  คลองงาม ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 0896240664 บ ี - - 
 

2 นางนิตยา  เวชกามา รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 0879610861 - - - 
 

3 นางโสมสุดา  ศรีวะรมย์ หัวหน้าส านักปลัดฯ 0862462559 บ ี - นายชาญยุทธ  ศรีวะรมย์ 
0811863399 

4 นางสาวจริยา  ทองขาว นิติกรช านาญการ 0958437398 บ ี - นางศศิกานต์  ศิริรัตนภากรณ์ 
0958844715 

5 นางสาวธีราภรณ์  บุญทวี นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 0986894516 โอ - นายสมัคร  บุญทวี 
045787142 

6 นางสาวณัฐวีน์  ศรีภิรมย์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 0912574940 โอ - นางประนอม คงนาค 
0933699725 

7 สิบเอกอ านาจ  เทียมพล เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 0819777067 โอ - นางวาฐิณี เทียมพล 
0813891478 

8 นางพิสมัย  ศุภผลา ผู้อ านวยการกองคลัง 0985853590 โอ - นายทะรา  ศุภผลา 
0827555784, 
0657462121 

9 นางอารีรัตน์  รวมทรัพย์ นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 0857679313 โอ - นายเอกวิทย์  รวมทรัพย ์
0879665516 

10 นางรุ่งศรี  ไสยรัตน์  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 0968394166 โอ -  
0968394166 

11 นางอุทัยวรรณ  มูลสาร เจ้าพนักงานพัสดุช านาญงาน 0870521216 โอ - นายกิตติพงษ์ มูลสาร 
0916598025 
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ท่ี 

 
ชื่อ – สกุล 

 
ต าแหน่ง 

 
โทรศัพท ์

กรุ๊ป 
เลือด 

โรค 
ประจ าตัว 

บุคคลและเบอร์โทรศัพท์ 
ติดต่อกรณีฉุกเฉิน 

12 นายสมภาร  พายุบุตร ผู้อ านวยการกองช่าง 0851516935 โอ - - 
 

13 นายสุเทพ  ขวัญกลาง นายช่างโยธาปฏิบัติงาน 0883116975 บ ี - - 
 

14 นางชลกร  สมานพงษ์ ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนา
และวัฒนธรรม 

0896304743 โอ - นายเมธี  สมานพงษ ์
0899178902 

15 นางสาววิภาดา  องอาจ ครู 0807274936 โอ - นางยุพา  องอาจ 
0889236631 

16 นางยุพิน  พิมพ์มลัย ครู 0968308978 เอ - ร.ต.ต มานพ  พิมพ์มลัย 
 

17 นางอ าคา  สุวรรณหาร ครู 0987897125 - - นายสุวรรณ  สุวรรณหาร 
0943034585 

18 นายศุภชัย  ห้องแซง นักพัฒนาชุมชนช านาญการ 0885826419 บ ี - - 
 

19 นางสาวอรนาฏ  ทองบ่อ เจ้าพนักงานธุรการ 0645506093 บ ี - นางสาวชัญญา ทองบ่อ 
0820421311 

20 นางสาวรุ้งราวัลย์  ศรีมันตะ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 0935478795 บ ี - นางมะลิวรรณ  แสนสุข 
0885950008 

21 นางภาริณี  พันธ์ศรี ผู้ช่วยเจ้าพนักงานพัสดุ 0956576362 บ ี - นายดนุพล  พันธ์ศร ี
0624414962 

22 นายอัครศักดิ์  สายเชื้อ ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 0883716288 บ ี -  
0883564867 

23 นายศรีนิด  บุรัมย์ ผู้ช่วยนายช่างโยธา 0800049612 บ ี - - 
 

24 นางวงษ์จันทร์  ผุดผ่อง ผู้ดูแลเด็ก 0610683627 - - - 
 

25 นายปรีชา  ขันเงิน นักการภารโรง 0939137026 โอ - นายเสรี  ขันเงิน 
0637578889 

26 นายณรงค์วิทย์  มูลสาร พนักงานขับรถยนต์ 0935321085  - นางดวงมาลย์  มูลสาร 
0611355095 

27 นางนวลละออง  แสงทิตย์ คนงาน 0908545195 โอ - นางประคอง  ผลจันทร์ 
0848247734 

28 นางสาวสมภักดิ์  กาลจักร์ ผู้ดูแลเด็ก 0809175618 โอ -  
 

29 นางวิจิตรา  ทองบ่อ ผู้ดูแลเด็ก 0804868328 โอ - นายเอกชัย  ทองบ่อ 
0944741314 



 
 
 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 
เรื่อง  ประกาศใช้แผนแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย ภายในส านักงานของสถานท่ีราชการ  

องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  ประจ าปี พ.ศ.2563   
....................................................................... 

 
  ตามกฎกระทรวงก าหนดมาตรฐานในการบริหารจัดการ และด าเนินการด้านความปลอดภัยอาชี
วอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานเกี่ยวกับการปูองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ.2555 ซึ่งออกตาม
พระราชบัญญัติความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน พ.ศ. 2554 ก าหนดให้ราชาการ
ส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถ่ิน และกิจการอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงจัดให้มีมาตรฐาน
การบริหารและการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างานในหน่วยงานของตน
ไม่ต่ ากว่ามาตรฐานความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน โดยการด าเนินงานเกี่ยวกับการ
ปูองกันและระงับอัคคีภัยก าหนดให้นายจ้างจัดให้มีระบบปูองกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบกิจการ เช่น จัด
ให้มีแผนปูองกันและระงับอัคคีภัยประกอบด้วยการตรวจตราการอบรมการรณรงค์ปูองกันอัคคีภัย การดับเพลิง 
การอพยพหนีไฟ และการบรรเทาทุกข์ ฯลฯ 

  ดังนั้น เพื่อให้องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล  สามารถปฏิบัติตามกฎหมายดังกล่าวได้อย่าง
ถูกต้อง เพื่อให้เป็นแนวทางในการระงับอัคคีภัย รองรับเหตุการณ์อัคคีภัยที่อาจจะเกิดข้ึนภายในส านักงาน ซึ่งหวัง
เป็นอย่างยิ่งว่าแผนฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งในการสนับสนุนการปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล ใน
การเตรียมความพร้อมปูองกันและแก้ไขปัญญาอัคคีภัยที่มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน จึงขอประกาศแผนปูองกันและ
ระงับอัคคีภัยภายในส านักงานของสถานที่ราชการองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล ประจ าปี  พ.ศ.2563  

   จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  

   ประกาศ  ณ  วันที่   11     เดือน   มีนาคม  พ.ศ.2563 

 

          วิเชียร  อยู่สขุ 

 (นายวิเชียร  อยู่สุข) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 

 

 

 

 

 



 

 

 


