
คู่มือส ำหรบัประชำชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจดัตัง้สถานที่จ าหน่ายอาหารหรอืสถานที่สะสมอาหาร พนืที่เกนิ 200 ตารางเมตร 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล อ าเภอทรายมูล จังหวัดยโสธร กระทรวงสาธารณสขุ  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 

 

 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ200 ตารางเมตร 

และมใิชเ่ป็นขายของในตลาด จะตอ้งยืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบ 

กอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแต่วันทีอ่อกใบอนุญาต) 

เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกับเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไม่ต่ออายุใบอนุญ

าต และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอต่ออายุใบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ 

ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม่ 

 

 ทัง้นี้หากมายืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนด 

จะตอ้งเสยีค่าปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ 

และกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกันเกนิกว่า 2 ครัง้ 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้นั้น้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

 

    2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ 

 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถู่กตอ้งและครบถว้น 

 

  (2) ตอ้งยืน่ค าขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ 

 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

   (4) อืน่ ๆตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ 

 

 หมายเหตุ: 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีไ่ดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ย 

แลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล  /ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล  หมู่  15  
ต าบลทรายมูล  อ าเภอทรายมูล  จังหวัดยโสธร  35170  โทร. 
045756661))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาท ี องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลทรายมูล 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

ผูข้อรับใบอนญุาตยืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่  
จ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200 
ตารางเมตร พรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
(หมายเหตุ: (สว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  คอื  กอง
สาธารณสขุและสิง่แวดลอ้มองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล 
หมู่  15  ต าบลทรายมูลอ าเภอทรายมูลจังหวัดยโสธร  35170  
โทร. 045756661))  

อ าเภอทรายมูล 
จังหวัดยโสธร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถูกตอ้งของค าขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลักฐานทนัท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการ 
หากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ ขณะนัน้ 
ใหจั้ดท าบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื่
นเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 
 

(หมายเหตุ: (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  คอื  กอง
สาธารณสขุและสิง่แวดลอ้มองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล 
หมู่  15  ต าบลทรายมูลอ าเภอทรายมูลจังหวัดยโสธร  35170  
โทร. 045756661 
2. 
หากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เ
ตมิใหค้รบถว้น 

ตามทีก่ าหนดในแบบบันทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค า
ขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตุแห่งการคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อุทธรณต์าม พ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ช่ัวโมง องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลทรายมูล 
อ าเภอทรายมูล 
จังหวัดยโสธร 

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 

เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  คอื  กอง
สาธารณสขุและสิง่แวดลอ้มองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล 
หมู่  15  ต าบลทรายมูลอ าเภอทรายมูลจังหวัดยโสธร  35170  

โทร. 045756661 
2. กฎหมายก าหนดภายใน  
30 วัน นับแต่วันทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  
พ.ศ. 2557)))  

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลทรายมูล 
อ าเภอทรายมูล 

จังหวัดยโสธร 
 

4) - 
การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนญุาตใหต้่ออายุใบอน ุ
ญาต 
     1. กรณอีนุญาต 
        
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับใบอน ุ
ญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
หากพน้ก าหนดถอืว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 

8 วัน องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลทรายมูล 
อ าเภอทรายมูล 
จังหวัดยโสธร 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

เวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้ัวอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุใบอนญุาต 
        
แจง้ค าสั่งไม่อนญุาตใหต้่ออายุใบอนญุาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย
อาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
แกผู่ข้อต่ออายุใบอนญุาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอุทธรณ ์
 
(หมายเหตุ: (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  คอื  กอง
สาธารณสขุและสิง่แวดลอ้มองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูลห
มู่  15  ต าบลทรายมูลอ าเภอทรายมูลจังหวัดยโสธร  35170  
โทร. 045756661 
2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ 
ไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยังไม่อาจมคี าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วัน นับแต่วันทีเ่อกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนญุาตทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มส าเนาแจง้ส านัก ก.พ.ร. 
ทราบ))  

5) - 
ช าระค่าธรรมเนียม (กรณมีคี าสัง่อนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท่อ้งถิน่ก าหนด  
 
(หมายเหตุ: (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ  คอื          

1.1 กองคลงั  1.2  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูลหมู่  15  
ต าบลทรายมูลอ าเภอทรายมูลจังหวัดยโสธร  35170  โทร. 
045756661 
2. กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาทีก่ าหนด 
จะตอ้งเสยีค่าปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลทรายมูล 
อ าเภอทรายมูล 
จังหวัดยโสธร 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา - ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา - ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

4) 
 

ใบมอบอ านาจ (ในกรณีทีม่กีารมอบอ านาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

5) 
 

หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผูม้อี านาจลงนามแทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

6) 
 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่ท ีเ่ก ีย่วขอ้ง เช่น 
ส าเนาใบอนุญาตสิง่ปลูกสรา้งอาคาร 
หรอืหลกัฐานแสดงวา่อาคารน ัน้สามารถใชป้ระกอบการไดต้ามกฎ
หมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนญุาต 
ผูช่้วยจ าหนา่ยอาหารและผูป้รุงอาหาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ 
ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายุใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร พืน้ท ีเ่กนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 
3,000 บาทตอ่ปี 
เป็นไปตามบญัชอีตัราคา่ธรรมเนยีมขอ้บญัญตัอิงคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลทรายมูล  
เรือ่งสถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร  พ.ศ. 2558 
(หมายเหตุ: -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล 
(หมายเหตุ: (1.  ทางไปรษณีย ์ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล  หมู่  15  ต าบลทรายมูล อ าเภอทรายมูล  
จังหวัดยโสธร 35170 
2.  ทางโทรศพัท ์ โทร. 045756661 
3. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
4. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ ณ องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล)))  

2) ศูนยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทุนต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 



ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่))  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร พนืทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร พนืทีเ่กนิ 200 

ตารางเมตร  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  75507  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลทรายมูล  หมู่  15  ต าบลทรายมูล  

อ าเภอทรายมูล  จังหวัดยโสธร  35170  โทร. 045756661 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คู่มอื: - 

ขอ้มูลส าหรบัเจา้หนา้ที ่


