
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารองค์การบรหิารส่วนต าบลทรายมูล
ทรายมูล 

 
ผู้มาติดต่อขอเข้าดูด้วยตนเอง ผู้ขอข้อมูลแจ้งความจ านงเป็นลายลักษณ์อักษร 

มาที่องค์การบริหารส่วนต าบลทรายมูล 
 

จบขั้นตอน จัดท าส าเนา ส าเนา + ค ารับรองถูกต้อง 

จดหมาย โทรสาร 

เรียกค่าธรรมเนียม 

การท าส าเนา 

กรอกรายละเอียด  
ณ ศูนย์ข้อมูลฯ 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน  

 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ฯ มอบส าเนา 
และใบเสร็จรับเงิน 

 

จบขั้นตอน 
 

ทางอินเตอร์เน็ต  

 

ไม่อนุญาตให้เปิดเผย + เหตุผล เปิดเผยได้ 

ส่วน/กอง ที่ครอบครองข้อมูลฯ พิจารณาว่าอนุญาตเปิดเผยข้อมูลหรือไม่ โดย
ตอบในแบบฟอร์มเสนอความเห็น 

 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องด าเนินการส่งข้อมูลที่ขอไปยัง ส่วน/กอง ที่ครอบครองข้อมูล  

 

เห็นควรเสนอคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ องค์การบริหาร

ส่วนต าบลทรายมูลพิจารณา 

 

ส่งเรื่องมายังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ อบต.ทรายมูล 

 

แจ้งผู้ขอข้อมูลทราบในข้อมูลที่ขอมาว่าอนุญาตหรือไม่เพียงใด 

 

อนุญาตให้เปิดเผย ไม่อนุญาตให้เปิดเผย 

 

ส่งข้อมูลให้ผู้ขอข้อมูล 
เจ้าหน้าที่แจ้งผู้ขอ 

ทราบเหตุผล 

 

แจ้งผู้ขอข้อมูลมารับข้อมูลด้วยตนเอง ณ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ อบต.   

ทรายมูล หรือ ส่วน/กองที่ครอบครองข้อมูล  
โดยเรียก ค่าธรรมเนียมการท าส าเนา 

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 

จบขั้นตอน 


